
ここまでさまざまな作業をしてきたので、疲れてきた方
もいるかもしれませんが、休憩を挟みながら、引続きPC
カスタマイズ作業を頑張っていきましょう。Step3では
、大学生活においてかかせないツールの一つである、
Microsoft365のインストールを行います。

Step3
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Microsoft 365をインストール
時間目安 : 30分



このSTEPでは
はじめにWord、Excel、PowerPoint等のアプリがインス
トールされているか確認します。既に該当アプリをインス
トールしており、購入したMicrosoft 365を使い続けたいと
いう方は、このSTEPは完了です。
続いて、Microsoft365にサインインします。そして、
Microsoft365アプリをインストールします。最後に正しく
インストールされているかを確認します。
以上の大まかな流れを頭に入れて、STEP3の作業を進めて
ください。
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1 インストールされているか確認する
(サインアウトする)

2 Microsoft 365にサインインする
3 Micorsoft 365アプリをインストールする
4 インストールされているかを確認する

このSTEPでやること



さて、Microsoft365をインストールすることで、大学
でよく使用するWord、Excel、PowerPoint等が使える
ようになります。ここで一つ注意点です。九州大学提供

のmicrosoft365を利用する場合はSSO-KIDの有効化か
ら30分経過した後に作業を行なってください。
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Microsoft 365を使えるようにしよう

※SSOーKIDの有効化から30分経過してから行なってください



まずは、Word、Excel、PowerPoint等のアプリがあらかじ
めインストールされているか確認していきましょう。今回は
PowerPointを例に説明しますが、PowerPointがインストー
ルされていることが確認できれば、WordやExcelといった他
のアプリの利用も可能であることが確認できます。
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2 Microsoft 365にサインインする
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下のバーにある検索窓で、「PowerPoint」を検索して
ください。

Step1 (windows10)
PowerPointのインストールの確認

Win10
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ここで、PowerPointがインストールされている方は
左のようなPowerPointアプリの画像のある画面が、
インストールされていない方は
右のような画面が表示されると思います。
インストールされている人は、画面の赤枠で囲んだ部分
をクリックしてください。

したした

PowerPointがインストール

Win10

されている場合 されていない場合
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このような画面が開いたら、PowerPointがインストー
ルされていて、かつ利用できることが確認できました。

Step1 (windows10)

PowerPointがインストールされている場合

Win10
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もし困ったことやうまくいかないことがあった時は「九
大総合サポート supportQ」が２４時間対応してくれま
す。ぜひご利用ください。

スキャンで友達追加

つまづいたら••

LINE
九大総合サポート supportQ



PowerPointがインストールされていた場合は、STEP3
のこれからの作業は不要です。STEP4にスキップしてく
ださい。インストールされていない方は、
Microsoft365のアプリが利用できていない状態になっ
ていますので、このまま視聴を続けてください。

PowerPointがインストール

した

されていた場合

↓
設定完了！
Step４に

スキップしてください

した

されていない場合

↓
このまま視聴を
続けてください
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インストールはしているが、大学提供のMicrosoft365を
使いたいという方、もしくは購入したかどうかわからな
い方は、このあと、一度サインアウトした上で、九州大
学提供のMicrosoft365をインストールしてもらうので、
このまま視聴を続けてください。
また、PowerPoint等のアプリがインストールされてい
なかった方は、Microsoft365のアプリが利用できてい
ない状態になっていますので、この後のサインアウトの
説明はスキップして、
大学提供のMicrosoft365のアプリのインストール説明
を視聴してください。
これから、個人のアカウントのPowerPoint等がインストー
ルされていた方で、Microsoft 365を購入していない、もし
くは購入したかわからない方向けに、個人アカウントからの
サインアウトの方法を説明していきます。
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1 インストールされているか確認する
(サインアウトする)

2 Microsoft 365にサインインする
3 Microsoft 365アプリをインストールする
4 インストールされているかを確認する
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まず、概要欄のURLからMicrosoft365のインストールサイ
トに接続してください。既に個人のアカウントでサインイン
している方は、このような画面が表示されます。画面の右上
にアカウントのアイコンが表示されています。アイコンを選
択する と、アカウント情報が表示されます。
ここで、アカウントのメールアドレスが姓.名.数字三桁で始
まるメールアドレスの場合は、次のMicrosoft365のインス
トール説明を視聴してください。
アカウントのメールアドレスが姓.名.数字三桁で始まるメー
ルアドレスでない場合、個人のアカウントでサインインして
いますので、サインアウトを押してください。これでサイン
アウトが完了しました。
このまま、大学提供のMicrosoft365のインストールの説明
を視聴してください。 なお、姓.名.数字三桁で始まるメール
アドレスについては、全学基本メールの項目で説明を行いま
す。
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サインアウトの画像

インストールされているか確認する



ここからは、九州大学提供のMicrosoft365のインスト
ールを行います。ここで一つ注意点です。これ以降の作
業はSSO-KIDの有効化から30分が経過してから行なっ
てください。

S T E P

大学提供のMicrosoft 365を
使えるようにしよう

※SSO-KIDの有効化から30分経過してから行なってください
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Microsoft365インストールサイトのURLは動画の概要
欄に記載しています。
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Microsoft 365インストールサイトのURLは
動画の概要欄に記載しています



アクセスすると九州大学の写真が入ったサインイン画面
が開きます。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365にサインインする



先ほど有効化したSSO-KIDとSSO-KIDのパスワードを入
力してください。
なお、SSO-KIDとパスワードを正しく入力しても「アカ
ウントがロックされました。サポート担当者に連絡して
ロックを解除してもらい、もう一度お試しください。」
と表示される場合は、SSO-KIDの有効化から30分経過
していない場合がありますので、時間をおいて試してく
ださい。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365にサインインする



サインインの維持を求められたら、「はい」を押してく
ださい。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365にサインインする



このように「kyushu-u.ac.jpを信頼しますか？」という
画面が出てきたら、「はい」を選択してください。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365にサインインする



このように、「Copilot Chatへようこそ」という画面に
遷移します。

このページの左下に、ここでは赤枠で囲まれた、「アプ

リ」という表示がありますので、クリックしましょう。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



このような画面になるので、「すべてのアプリ」をク

リックしてください

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



アプリのページに遷移します。

画面右上の赤枠で囲まれた「アプリをインストール」を

クリックしてください。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



「Microsoft 365 Apps」を押してください。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



すると、この「マイアカウント」というページに遷移し
ます。赤枠で囲まれた「Officeのインストール」という
部分をクリックしてください。ダウンロードが開始しま
す。
なお、右上にダウンロードの状況が表示されます。パソ
コンの種類によっては左下に表示される場合もあります。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



ダウンロードが完了したら、赤枠で囲まれた部分の
「ファイルを開く」を押して下さい。
するとインストールが始まります。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



時間がかかりますので、インストール完了までしばらく
お持ちください。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



こちらの画面になったら、Officeのインストールは完了
です。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



続いて正しくMicrosoft365がインストールされている
か確認します。
画面下の赤枠で囲まれたWindowsマークを押してくだ
さい。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



検索機能などを使って、Excelというアプリを探して押
して下さい。

Step1 (windows10)
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03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする



アプリが開いたら右上を確認してください。
イニシャルのアイコンをクリックすると名前が表示され
ますが、元々パソコンに入っているマイクロソフトのア
カウントの可能性があります。
その場合、一度サインアウトをして大学のマイクロソフ
トアカウントでサインインしなおす必要があります。
大学のアカウントと自分のアカウントの判別が出来る方
で、既に大学のアカウントでサインインしていることを
確認出来た方は次のSTEP４に進んでください。
判別が出来るか不安な人は念の為一度サインアウトしま
しょう。

Step1 (windows10)
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03 インストールされているかを確認する



右上のアカウントが表示されている部分をクリックして
ください。
するとアカウント画面が小さく表示されます。画面赤枠
で囲まれた「サインアウト」を押して下さい。

Step1 (windows10)
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03 インストールされているかを確認する



サインアウトの確認がこのように表示された場合、サイ
ンアウトを再度選択してください。これでサインアウト
が完了しました。

Step1 (windows10)
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03 インストールされているかを確認する



サインアウトが完了したら再度右上のサインインを押し
て下さい。

Step1 (windows10)
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03 インストールされているかを確認する



ここで注意点です。ここに入力するメールアドレスは
SSO-KID@kyushu-u.ac.jp です。まずSSO-KIDを間違
いのないよう入力して下さい。またkyushu-u（キュー
シューハイフンユー）のkyushuですが、kyushu（ケー
ワイユーエスエイチユー）というの が正しい表記なので
すが毎年kyusyu（ケーワイユーエスワイユー）と間違
える方が非常に多いです。間違えのないようよく確認し
て入力してください。 入力が終わったら「次へ」を押し
て下さい。

Step1 (windows10)
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03 インストールされているかを確認する

※入力するメールアドレスはSSO-KID@kyushu-u.ac.jp



このような画面が出てくるので、SSO-KIDとパスワード
を入力して下さい。
この後に、組織がデバイスを管理するというチェック
ボックスが画面内に現れた方は、チェックを外してくだ
さい。
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03 インストールされているかを確認する



この画面が表示されたら、左下の「いいえ、このアプリ
にのみサインインしますを押してください。

Step1 (windows10)
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03 インストールされているかを確認する



こちらの画面でご自分の名前が表示されていればサイン
イン完了となります。 ExcelでSSO-KIDでのサインイン
が完了していれば、Word、PowerPoint等の別のOffice
ソフトでもサインインが完了しています。

Step1 (windows10)
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もし困ったことやうまくいかないことがあった時は「九
大総合サポート supportQ」が24時間対応してくれます
。ぜひご利用ください。

スキャンで友達追加

つまづいたら••

LINE
九大総合サポート supportQ



これでステップ3は完了です。ステップ4に進んでくださ
い。

Step 4へ進んでください
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作業完了！
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