
ここまでさまざまな作業をしてきたので、疲れてきた⽅
もいるかもしれませんが、休憩を挟みながら、引続きPC
カスタマイズ作業を頑張っていきましょう。S3では、⼤
学⽣活においてかかせないツールの⼀つである、
Microsoft 365のインストールを⾏います。

Step 3

03
S T E P

Microsoft 365をインストール
時間目安 : 30分

1



このSTEP3で⾏うことを説明します。
まず、Microsoft 365にサインインします。そして、アプ
リをインストールします。最後にアプリのインストールがで
きているかを確認しましょう。
以上の流れを頭に⼊れて、STEP３の作業を進めてください。

03
S T E P

1 Microsoft 365にサインインする
2 Microsoft 365アプリをインストールする
3 インストールされているかを確認する

このSTEPでやること
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Microsoft 365をインストールすることで、⼤学でよく使
⽤するWord、Excel、PowerPoint等が使えるようになり
ます。ここで⼀つ注意点です。九州⼤学提供のMicrosoft
365を利⽤する場合はssokidの有効化から30分経過した
後に作業を⾏なってください。

03
S T E P

Microsoft 365を使えるようにしよう

※SSO-KIDを有効化した30分後から作業してください

3



ここでは、個⼈のアカウントのPowerPoint等がインス
トールされていた⽅で、Microsoft 365を購⼊していない、
もしくは購⼊したかわからない⽅に向けて、個⼈アカウ
ントからのサインアウトの⽅法を説明していきます。
アプリ⼀覧からWordを開いて

S T E P

03 個人のアカウントからサインアウトする
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左上にあるアイコンをクリックして

S T E P

03 個人のアカウントからサインアウトする
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アカウントのメールアドレスが姓.名.数字三桁で始まる
メールアドレスでない場合、個⼈のアカウントでサイン
インしていますので、

S T E P

03 個人のアカウントからサインアウトする
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サインアウトをしてください

S T E P

03 個人のアカウントからサインアウトする
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これでサインアウトが完了しました。

S T E P

03 個人のアカウントからサインアウトする
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ここからは、九州⼤学提供のMicrosoft 365のインストー
ルを⾏います。ここで、繰り返しになりますが、注意点
です。これ以降の作業はSSO-KIDの有効化から30分が経
過してから⾏なってください。

S T E P

大学提供のMicrosoft 365を
使えるようにしよう

※SSOーKIDの有効化から30分経過してから行なってください
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Win10

S T E P

03
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Microsoft 365インストールサイトのURLは動画の概要欄
に記載しています。

S T E P

03

Microsoft 365インストールサイトのURLは
動画の概要欄に記載しています
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アクセスすると 九州⼤学の写真が⼊ったサインイン画⾯
が開きますので、先ほど有効化したSSO-KIDとSSO-KID
のパスワードを⼊⼒してください。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365にサインインする
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SSO-KIDとパスワードを正しく⼊⼒しても「アカウント
がロックされました。サポート担当者に連絡してロック
を解除してもらい、もう⼀度お試しください。」と表⽰
される場合は、SSO-KIDの有効化から30分経過していな
い場合がありますので、時間をおいて試してください。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365にサインインする
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サインインを押して画⾯が切り替わったら
「続⾏」を選択してください。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365にサインインする
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サインインの維持を求められたら、「はい」を押してく
ださい。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365にサインインする
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このように、「Copilot Chatへようこそ」という画⾯に
遷移します。
このページの左下に、ここでは⾚枠で囲まれた、「アプ
リ」という表⽰がありますので、クリックしましょう。

Step1 (windows10)

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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表⽰される項⽬の中から「すべてのアプリ」を選んでく
ださい。

Step1 (windows10)

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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アプリのページに遷移します。
画⾯右上の⾚枠で囲まれた「アプリをインストール」を
クリックしてください。

Step1 (windows10)

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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「Microsoft 365 Apps」を押してください。

Step1 (windows10)

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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すると、この「マイアカウント」というページに遷移し
ます。⾚枠で囲まれた「Officeのインストール」という
部分をクリックしてください。ダウンロードが開始しま
す。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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なお、右上にダウンロードの状況が表⽰されます。パソ
コンの種類によっては左下に表⽰される場合もあります。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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ダウンロードが完了したら、⾚枠で囲まれた部分を押し
て下さい。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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するとインストーラーが起動します。表⽰されているよ
うに続ける、

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする

22



続ける、

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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同意する、

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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インストールを押して下さい。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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パソコン本体のパスワードを求められた場合は⼊⼒して
下さい。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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また、アクセスの許可を求められた際にはOKを押してく
ださい。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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時間がかかりますので、インストール完了までしばらく
お持ちください。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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インストール完了後は閉じるをクリックしてください。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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こちらの画⾯が出てくるので、ゴミ箱に⼊れます。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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通知が表⽰されたら同意を押して、

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする
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更新をクリックして最新バージョンにしましょう。

S T E P

03 大学提供のMicrosoft 365をインストールする

33



続いて正しくインストールされているか確認します。ア
プリ⼀覧を開きます。

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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すると⼀番後ろの⽅に⼊っています。⼊っていることが
確認が出来たらソフトを開いて下さい。 ここではWord
を開いて確認を⾏います。

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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アカウントにサインインまたはアカウントを作成を押し
てください。

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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メールアドレスとしてSSOKID@s.kyushu-u.ac.jpを⼊⼒
し、

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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次へを押してください。

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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SSO-KIDとパスワードを⼊⼒してください。

ここで注意点です。ここに⼊⼒するメールアドレスは
SSO-KID@s.kyushu-u.ac.jp です。まずSSO-KIDを間違
いのないよう⼊⼒して下さい。またkyushu-u（キュー
シューハイフンユー）のkyushuですが、kyushu（ケー
ワイユーエスエイチユー）というの が正しい表記なので
すが毎年kyusyu（ケーワイユーエスワイユー）と間違え
る⽅が⾮常に多いです。間違えのないようよく確認して
⼊⼒してください。 ⼊⼒が終わったら「次へ」を押して
下さい。

S T E P

03 インストールされているかを確認する

※入力するメールアドレスはSSO-KID@s.kyushu-u.ac.jp
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サインインを押してください。

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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完了を押してください。

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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今すぐWordを使ってみるを押すと左上の⽅にご⾃⾝の名
前が書かれています。こちらで間違いないかをチェック
して下さい。

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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これで、Microsoft 365のインストール作業は完了です。

S T E P

03 インストールされているかを確認する
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もし困ったことやうまくいかないことがあった時は「九
⼤総合サポート supportQ」が２４時間対応してくれま
す。ぜひご利⽤ください。

スキャンで友達追加

つまづいたら••

LINE
九大総合サポート supportQ
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お疲れ様でした。
これでステップ3は完了です。ステップ4に進んでくださ
い。

Step 4へ進んでください

S T E P

作業完了！

03

45


